
Návod pro příjemce 
v ISKP2014+

Jak vyplňovat ŽoP/ZoR

Se zaměřením na vykazování



Postup vytvoření žádosti o platbu 

2

Pro tvorbu nové žádosti       

o platbu je nutné kliknout na 

příslušný projekt a dále na 

pole s názvem „Žádost         

o platbu“ v ovládacím 

panelu.  



Postup založení žádosti o platbu 

3

Klikněte na pole 

„Vytvořit novou“. 



Postup vyplnění účtu příjemce

4

Kliknutím na číselník 

se otevře nové okno, 

ve kterém vyberte 

příslušný účet 

příjemce.



Postup vybrání příslušného účtu příjemce

5

Zde kliknutím 

vyberte 

požadovaný 

účet.



Záložka Souhrnná soupiska

6

Vyplňte 

evidenční 

číslo/označení 

soupisky. 



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

7

Na této záložce se zadávají údaje 

k jednotlivým účetním dokladům, 

které jsou součástí žádosti 

o platbu.

Tyto účetní doklady následně 

přiložte formou přílohy.

Pro zadání další faktury/dokladu 

stiskněte tlačítko „Nový záznam“.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

8

Položka „Zkrácený 

název subjektu“ 

(příjemce) se vybírá     

z číselníku.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

9

Výběrem z číselníku se 

plní datové pole 

„Položka rozpočtu 

projektu“.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

10

Mám jednu fakturu, 

kde se částky 

vztahují k více 

položkám 

rozpočtu. Co mám 

dělat?

Pro každou 

položku je 

potřeba založit 

speciální záznam. 

Úvodní hlavička 

bude stejná pro 

všechny.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

11

Aha!



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady - hlavička

12

Hlavička dokladu:

Celková částka bez DPH 

uvedená na dokladu –

uveďte celkovou částku bez 

DPH uvedenou na dokladu (za 

všechny položky na dokladu 

bez ohledu na to, co je 

nárokováno jako způsobilé 

výdaje projektu).



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady - hlavička 

13

Hlavička dokladu:
Celková částka DPH uvedená 

na dokladu – uveďte celkovou 

částku DPH uvedenou na dokladu 

za všechny položky dokladu bez 

ohledu na to, které položky jsou 

nárokovány jako způsobilé výdaje 

projektu.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady - hlavička

14

Hlavička dokladu:
Číslo účetního dokladu                  

v účetnictví – doplňte variabilní 

číslo faktury anebo číslo faktury 

podle účetní evidence. 



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

15

Hlavička dokladu:
Zde vyplňte data vztahující se 

ke konkrétnímu dokladu.



DPH je na projektu NEZPŮSOBILÉ

16

Částka DPH připadající na 

prokazované způsobilé 

výdaje – zde bude v případě, 

kdy je DPH nezpůsobilým 

výdajem, vždy 0.

Částka bez DPH připadající na 

prokazované způsobilé výdaje –

vyplňte částku „způsobilých“ výdajů 

projektu bez DPH pouze pro TUTO 

položku v rozpočtu projektu.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

17

Popis výdaje – uveďte 

stručně předmět vystavené 

faktury/dokladu a odkaz na 

uveřejnění všech 

objednávek/smluv v registru 

smluv, pokud je vyplnění 

relevantní. V případě, že se 

jedná o proplacení pouze 

části faktury, rozepište 

konkrétní částky.



DPH je na projektu ZPŮSOBILÉ

18

Na soupisce dokladů    

SD-1 jsou ke každému 

dokladu uvedeny 2 řádky.



DPH je na projektu ZPŮSOBILÉ – položka bez DPH

19

Částka bez DPH připadající na 

prokazované způsobilé výdaje –

částka „způsobilých“ výdajů projektu 

bez DPH pouze pro TUTO položku 

v rozpočtu projektu. 

Částka DPH připadající na 

prokazované způsobilé výdaje –

zde bude v tomto případě vždy 0.

Tento řádek tedy bude vyplněn 

totožně jako v případě, kdy je DPH 

nezpůsobilé.



DPH je na projektu ZPŮSOBILÉ – položka DPH

20

Částka bez DPH připadající 

na prokazované způsobilé 

výdaje – zde bude v tomto 

případě uvedena vždy 0.

Částka DPH připadající na 

prokazované způsobilé 

výdaje – zde bude 

v případě, kdy je DPH 

způsobilým výdajem 

uvedena nárokovaná částka, 

která připadá na DPH.



Záložka SD-1 Účetní/daňové doklady 

21

Popis výdaje – uveďte 

stručně předmět vystavené 

faktury/dokladu a odkaz na 

uveřejnění všech 

objednávek/smluv v registru 

smluv, pokud je vyplnění 

relevantní. V případě, že se 

jedná o proplacení pouze 

části faktury, rozepište 

konkrétní částky.



Doklady k jednotlivým položkám

22

Pod polem Popis výdaje je 

datová oblast vztahující se    

k dokumentům, resp. 

dokladům. Zde ke každému 

záznamu vložte oskenovaný 

dokument – fakturu/doklad, 

objednávku, případně 

předávací protokol,  výpis 

z účtu, smlouvu – pokud se 

dané vztahuje jen k tomuto 

výdaji (v ostatních případech 

vkládejte tyto dokumenty do 

modulu Dokumenty).



Záložka Dokumenty

23

Na záložku Dokumenty 

vložte přílohy definované 

ve Specifických pravidlech 

pro žadatele a příjemce. 



Záložka Čestné prohlášení

24

Na záložce Čestná prohlášení 

vyberte čestné prohlášení       

a zaškrtnutím checkboxu 

„Souhlasím s čestným 

prohlášením“ potvrďte svůj 

souhlas s jeho zněním. 

- DNSH

- Ruské sankce

- Dvojí financování

- Kumulace veřejných podpor 

(SOHZ)

- (ne) zahájení insolvenčního 

řízení



Záložka Souhrnná soupiska

25

Přejděte na záložku 

Souhrnná soupiska              

a stiskněte tlačítko „Naplnit 

data z dokladů soupisky“. 

Automaticky se vyplní 

celková částka způsobilých 

výdajů žádosti o podporu. 

Sečetly se částky 

požadovaných způsobilých 

výdajů z jednotlivých záložek, 

tj. SD 1. 



Kontrola Žádosti o platbu

26

Následně proveďte kontrolu žádosti o platbu kliknutím na záložku Kontrola v levé části horního

hlavního panelu.

Pokud žádost o platbu obsahuje všechna povinná data, zobrazí se informace, že kontrola proběhla

v pořádku a můžete žádost o platbu finalizovat.



Děkujeme za pozornost 
☺

* podrobnější informace naleznete v Postupu pro 
vyplňování ŽoP ZoR v aplikaci ISKP14, který je 

dostupný na https://mpsv.gov.cz/narodni-plan-
obnovy

https://mpsv.gov.cz/narodni-plan-obnovy
https://mpsv.gov.cz/narodni-plan-obnovy
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